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TAGGYŰLÉSI MEGHÍVÓ1 
 
 
Társaság adatai: 
 
Cégnév: ________________________________________________ 

Székhely: _______________________________________________ 

Cégjegyzékszám: _________________________________________ 

Adószám: _______________________________________________ 

 
 
Címzett: 
 
Név/Cégnév2:    _____________________________________________ 
Lakcím/Székhely3:   _____________________________________________ 
 
 
 
Tisztelt Tag! 
 
Alulírott ____________________________ (lakcím:____________________________), mint 

a fenti társaság ügyvezetője ezúton tájékoztatom, hogy a társaság éves rendes taggyűlését 

összehívom, és arra Önt ezennel meghívom. 

 
A taggyűlés adatai 
 
Időpont: 202___. év __________ hó _____. nap ____:____ óra 

Helyszín: _________________________________________________ 

Megjelenés/kapcsolódás módja (ha alkalmazható): __________________________ 

A taggyűlés akkor határozatképes, ha azon a leadható szavazatok több mint felét képviselő 
szavazásra jogosult részt vesz; a határozatképességet minden határozathozatalnál vizsgálni 
kell. (Ptk. 3:18. §) 
 
 
 

 
1 A meghívót a szabályszerűség esetleges bizonyítása érdekében könyvelt postai küldeményként (ajánlott vagy 
tértivevényes levélként) ajánlott postára adni, a tervezett taggyűlést megelőzően – ha a társasági szerződés ennél 
rövidebb időtartamot nem határoz meg - legalább 15 nappal korábban, ez a megismételt taggyűlésre is 
vonatkozik.  
2 A nem kívánt rész elhagyható 
3 A nem kívánt rész elhagyható 
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Tervezett napirendi pontok 
 
1. Az ügyvezető beszámolója a társaság 20__ üzleti évéről és az ügyvezetői tevékenységről. 
2. Döntés a társaság 20__ üzleti évre vonatkozó beszámolójának elfogadásáról. 
3. Döntés a 20__ évi adózott eredmény felhasználásáról: [nyereség felosztása / 
eredménytartalékba helyezése] vagy [veszteség rendezésére irányuló intézkedések 
meghatározása]. 4 
4. Döntés a felmentvény megadásáról az ügyvezető 20__ üzleti évben végzett tevékenysége 
tekintetében. (Ptk. 3:117. §)5 
5. Döntés a társaság 202_ évi üzleti tervéről. 
6. Döntés az ügyvezető 202_ évi díjazásáról6. [munkabér / megbízási díj / tiszteletdíj7, béren 
kívüli juttatások] 
 
Tájékoztatások 
 
Részvétel képviselő útján: a gazdasági társaság minden tagja jogosult személyesen vagy 
képviselő útján a legfőbb szerv tevékenységében részt venni. A meghatalmazást közokiratba 
vagy teljes bizonyító erejű magánokiratba kell foglalni. (Ptk. 3:110. § (1)) 
Napirend kiegészítése: a tag által a napirend kiegészítésére tett, megfelelő részletezettségű 
javaslatot napirendre tűzöttnek kell tekinteni, ha azt a taggyűlés előtt legalább három nappal 
közli a tagokkal és az ügyvezetővel. (Ptk. 3:190. § (2)) 
Megismételt taggyűlés: ha a taggyűlés nem határozatképes, a megismételt taggyűlés az eredeti 
napirenden szereplő ügyekben a jelenlevők által képviselt szavazati jog mértékétől függetlenül 
határozatképes, ha azt az eredeti időpontot legalább három és legfeljebb tizenöt nappal követő 
időpontra hívják össze; a megismételt taggyűlés összehívása az eredeti meghívóban megjelölt 
feltételekkel történhet. (Ptk. 3:191. §) 
Kiküldési határidő: a meghívók elküldése és a taggyűlés napja között főszabály szerint legalább 
tizenöt napnak kell eltelnie; a társasági szerződés ennél rövidebb, de három napnál nem 
rövidebb határidőt állapíthat meg. (Ptk. 3:190. § (1)) 
 
Megismételt taggyűlés 
 

Határozatképtelenség esetén a megismételt taggyűlés ________. év ________. hónap 

________. napján ________ óra ________ perckor, ________________________________ 

 
4 Amennyiben a társaság a veszteségeket nem pótolja és erre jogszabály sem kötelezi, ez esetben ez a pont 
elhagyható. 
5 Ha a társaság legfőbb szerve a vezető tisztségviselő kérésére a beszámoló elfogadásával egyidejűleg az előző 
üzleti évben kifejtett ügyvezetési tevékenység megfelelőségét megállapító felmentvényt ad, a társaság a 
vezető tisztségviselő ellen akkor léphet fel az ügyvezetési kötelezettségek megsértésére alapozott kártérítési 
igénnyel, ha a felmentvény megadásának alapjául szolgáló tények vagy adatok valótlanok, vagy 
hiányosak voltak. 
6 Az ügyvezetői tisztség megbízással történő ellátása esetén. 
7 Az ügyvezetői tisztség megbízással történő ellátása esetén. 
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(helyszín) alatt kerül megtartásra, amely a megjelent tagok számára tekintet nélkül 

határozatképes, az eredeti napirendi pontokban meghatározott kérdésekben. 

 
Mellékletek 
 
– 20__ évi beszámoló tervezete (mérleg, eredménykimutatás, kiegészítő melléklet). 
– 20_ évi üzleti terv tervezete (ha releváns). 
– Felmentvényhez kapcsolódó vezetői jelentés (ha készül). 
 
 
Kelt:_____________,20 _________8 
 
        Tisztelettel: 
 
 
       _____________________ 
        ügyvezető 

 
8 év, hó, nap 


